¢. j.: TZSK/0947/2026

PROVOZNI RAD SKOLNI KNIHOVNY
Zikladni Skola a Materska Skola Kladno, Vodarenska 2115

Cl 1

Poslani a uéel Skolni knihovny

1.
2.
3.

Skolni{ knihovna je sougasti ZS a MS Vodarenska 2115.

Skolni knihovna slouZi pfedevsim Z4kiim a zaméstnanctim $koly.

Poslanim $kolni knihovny je zejména:

o informa¢ni a dokumenta¢ni zabezpeceni vzdélavaciho procesu,

o podpora vzd€lavani a studijnich z4jmu zakd,

o rozvoj ¢tenafstvi a étenaiské gramotnosti,

o podpora informaéni gramotnosti,

o poskytovani prostoru pro praci s knihou, informacemi a dal§imi informa¢nimi zdroji.

Skolni knihovna spolupracuje s pedagogickymi pracovniky $koly p¥i podpote vzd&lavani,
Stenafstvi a rozvoji informaéni gramotnosti zaki.

Cl.2

Uzivatelé $kolni knihovny

I

4.

Uzivatelem 8kolni knihovny se muze stat kazdy zak a zaméstnanec ZS a MS Vodarenska
2115.

Uzivatelé kolni knihovny jsou povinni sezndmit se s timto knihovnim fddem a dodrZovat
jeho ustanoveni.

. Uzivatelé maji pravo vyuZivat sluzby Skolni knihovny v souladu s jejim posldnim,

provoznimi moznostmi a timto knihovnim fadem.

Sluzby $kolni knihovny jsou uZivatelim poskytovany bezplatné.

Cl. 3

Evidence uzivatell a vypujcek

i
2.

Uzivatelé nejsou evidovani prostfednictvim ¢tenéfskych priikazi.

Vypijeky knihovnich jednotek jsou evidovany v evidenci vedené Skolni knihovnou v
rozsahu nezbytném pro fadné vedeni vypljéek a ochranu knihovniho fondu.

. S udaji souvisejicimi s evidenci vyptj¢ek je nakladano v souladu s platnymi pravnimi

piedpisy o ochrang osobnich udaji.

Evidence vypijéek slouZi vyhradn& pro potieby Skolni knihovny a je pfistupnd pouze
opravnénym osobam.



Cl 4
Knihovni fond

1.

Knihovni fond tvofi knihovni jednotky uréené ptedev§im k podpofe vzd€lavani, rozvoji
Ctenafstvi a zaymh Zaky.

2. Knihovni fond je pribéZné aktualizovan a dopltiovan s piihlédnutim k potfebam Zzakd,
pedagogickych pracovnikl a vzdélavacimu programu Skoly.

3. Pfi dopliovani knihovniho fondu knihovnik spolupracuje zejména s pedagogickymi
pracovniky Skoly.

4. Knihovni fond je doplfiovan zejména ndkupem z prosttedkl $koly, z grantovych prostedkd,
dart a dalsich dostupnych zdroja.

5. Knihovni fond miize byt prib&Zzné vyfazovan, zejména z diivodu opotiebeni, poSkozeni,
zastaralosti nebo nepotiebnosti knihovni jednotky.

6. Za spravu a ochranu knihovniho fondu odpovidd $kola prostfednictvim povéteného
knihovnika.

CLs

Sluzby a zplsob vypujcek

1. Knihovni fond je uZivatelim zpfistupfiovan zejména formou absenénich vypujcek.

2. Zé&kladni vyptjéni lhiita ¢ini 4 tydny.

3. VypUjéni Thitu mizZe knihovnik na Zadost uzivatele jednou prodlouZit, pokud o danou
knihovni jednotku nema zéjem jiny uZivatel.

4. Uzivatel si mize soutasné vypijéit nejvySe 5 knihovnich jednotek, pokud knihovnik v
odtivodnénych ptipadech nerozhodne jinak.

5. Urzivatel si vybird knihovni jednotky samostatné nebo s pomoci knihovnika pfimo z fondu
volného vybéru.

6. Soudasti knihovniho fondu jsou také soubory knih uréené zejména pro praci se tiidami na 1.
stupni a pro potteby vyuky.

7. Tyto soubory knih se pijéuji pedagogickym pracovnikiim Skoly po pfedchozi dohod€ s
knihovnikem.

8. Kazda vyplij¢ka souboru knih a jeho nasledné vraceni musi byt ¥adn¢ evidovano.

CL 6

Povinnosti uZivatele

1. Uzivatel je povinen zachézet s knihovnimi jednotkami Setrn€ a chranit je pfed poSkozenim,
ztratou nebo odcizenim.

2. Uzivatel nesmi do knihovnich jednotek psat, kreslit, podtrhavat text, vytrhavat nebo
vystithovat jejich ¢asti ani je jinym zptisobem poSkozovat.

3. Vyplj¢ené knihovni jednotky nesmi uZivatel bez souhlasu knihovnika pfedévat dal§im

0sobam.



Uzivatel je povinen vratit vyptj¢ené knihovni jednotky ve stanovené vyptjéni 1hite.

5. Zjisti-li uzivatel pfi prevzeti vypujéky, Ze je knihovni jednotka poSkozena, oznami tuto

skuteénost bez zbyteéného odkladu knihovnikovi.

. Uzivatel je povinen dodrzovat pokyny knihovnika a pravidla bezpe¢ného a ohleduplného

chovani v prostorach $kolni knihovny.

Cl. 7

Nevraceni, ztrata nebo poskozeni knihovni jednotky

1.

Nebyla-li knihovni jednotka vracena ve stanovené vypujéni lhité, miize byt uzivatel na jeji
vraceni upozormnén.

v w7

. 'V piipadé Zzdka muze byt o nevracené knihovni jednotce informovan také jeho zakonny

zastupce prostiednictvim Skoly.

. Pi ztrat& nebo poskozeni knihovni jednotky je uzivatel povinen vzniklou Skodu nahradit v

souladu s platnymi pravnimi predpisy.
Nahrada skody mtzZe byt provedena zejmena:
o dodanim stejné knihovni jednotky,
o dodanim jiné odpovidajici knihovni jednotky po dohod¢ se Skolou,

o penézni nahradou odpovidajici vzniklé Skod¢.

. Konkrétni zpusob ndhrady $kody stanovi $kola s ohledem na charakter, pofizovaci cenu,

stafi, dostupnost a aktualni hodnotu knihovni jednotky.

ClL 8
Ochrana knihovniho fondu

ill,
2.

Kazda vypujcka musi byt fadné evidovana.
Utzivatel je pii odchodu z prostor $kolni knihovny povinen na poZadani knihovnika ptedlozit
vSechny knihovni jednotky, které z knihovny vynasi.

. Vyneseni knihovni jednotky bez fadné evidované vypljcky je povaZovano za zavazné

porudeni tohoto knihovniho ¥4du a miize byt feSeno v souladu se Skolnim fddem a platnymi
pravnimi piedpisy.

CL9

Provoz 8kolni knihovny

ill.

Skolni knihovna je ve §kolnim roce 2026/2027 piistupna uzivatelim: kazdé pondé&li a &tvrtek
od 9.35 do 9.45 hodin.

. 'V piipadé organiza¢nich zmé&n $koly, mimofadnych akci, nemoci nebo jiné piekaZzky mize

byt provoz $kolni knihovny do¢asné omezen.

. Aktuélni informace o pfipadné zméné provozni doby budou uZzivateliim vhodnym zplsobem

oznameny.



Cl. 10

Ukondeni uZivani sluzeb knihovny

1.

Pii piestupu na jinou kolu nebo pii ukonéeni dochazky do ZS a MS Vodéarenska 2115 je
78k povinen vréatit vSechny vypij¢ené knihovni jednotky.

. Zamé&stnanec $koly je povinen vratit vechny vyplijéené knihovni jednotky nejpozdéji ke dni

ukonceni pracovniho poméru.

. Uzivatel, ktery zdvaznym zpisobem nebo opakované porusuje tento knihovni fad, poSkozuje

knihovni fond nebo zatizeni knihovny, miZe mit po projednani s vedenim Skoly doCasné
omezeno vyuzivani sluZeb Skolni knihovny.

Poruseni povinnosti Zdkem miiZze byt v odtivodnénych piipadech feseno také postupem podie
Skolniho fadu.

Cl. 11

Podnéty a stiZznosti

1. Podnéty, pfipominky a stiZnosti tykajici se provozu a sluzeb skolni knihovny miiZe uZivatel
sdélit knihovnikovi, vedeni §koly nebo fediteli Skoly.

2. Podnéty uZivateli mohou byt vyuZity pfi dal§im rozvoji sluZzeb a doplilovani knihovniho
fondu $kolni knihovny.

ClL. 12

ZAavéretna ustanovent

1.

Voddrenska 2115
. pfispévkova l:'i':'?-'{lli' e
V Kladné dne 1. 9. 2026 Vodarenska 2115, 72 (11 Kfidno

Tento knihovni fad upravuje zakladni pravidla provozu a vyuZivani $kolni knihovny ZS a
MS Vodarenska 2115.

. Ve vécech, které tento knihovni ¥ad vyslovné neupravuje, se postupuje podle platnych

pravnich ptedpisi a dal§ich vnitinich pfedpisi Skoly.

. Vyjimky z ustanoveni tohoto knihovniho fadu miZe v odivodnénych piipadech povolit

feditel $koly, pfipadné jim povéfeny pracovnik v rozsahu svych kompetenci.

Tento knihovni fa4d nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.

. Dnem nabyti u¢innosti tohoto knihovniho tadu se rusi ptfedchozi Provozni fad Skolni

knihovny.

Zakladni Skola a Matciska $kola Kladno,

I80: 487 05 969, T4l 31241 165-6
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Mgr. Petra Brabcova PaedDr. Zuzana Holeckova

Knihovnice feditelka skoly



