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SRPEN 
 

ORGANIZACE VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- úvodní porada (přidělení funkcí) 25.8. Ř, ZŘ  

- předání pomůcek, úředních školních tiskopisů a ostatních materiálů do 29.8. ZŘ 

- 1. schůzka MS a PK do 29.8. ved. MS-PK 
- vyvěsit rozvrh hodin   do 4.9. ZŘ 

- úprava tříd, chodeb   do 29.8. U 

- kontrola stavu školních potřeb a učebnic (platnost) do 29.8. ZŘ 

- kontrola výzdoby  do 29.8. ZŘ 

- plán kontrolní činnosti  do 29.8. Ř, ZŘ  

- kontrola a úpravy tematických plánů  do 29.8. U 

- 1. pedagogická rada 29.8. Ř, ZŘ  
 

BOZP 

 

- proškolení pracovníků – BOZP a PO do 29.8. ŘŠ 

- pro daný školní rok vydat, doplnit nebo upravit:     

a) vnitřní řád školy        

b) řády odborných učeben, tělocvičny a hřiště, kuchyňky atp.   

c) požární poplachové směrnice     

d) evakuační požární plán       

e) seznam osobních ochranných pracovních prostředků  

f) seznam zakázaných prací ženám  

 

 

 

 

 

 

do 29.8. 

 

 

 

 

 

 

Ř, ZŘ  

- kontrola  

a) odolnosti budovy proti násilnému vniknutí 

b) všech pracovišť z hlediska BOZP a hygieny 

c) vybavení skříněk první pomoci 

d) přenosných elektrických spotřebičů  

e) uložení a evidence jedů 

f) tříd, jídelny, výt. a ker. dílny, tělocvičny - zápis do knihy závad 

g) TV nářadí ( komise školy1x za půl roku, odborná revize1x ročně ) 

 

 

 

 

 

 

 

do 29.8. 

 

ŘŠ 

Brabcová 

Jirkovská 

Brabcová 

Hadrbolcová 

Brabcová 

ŘŠ  

- preventivní požární prohlídka objektů do 29.8. Brabcová 

 

- prověrka správnosti traumatologického plánu do 29.8. ŘŠ 

- kontrola umístění informací (označení budovy, skladů, dílen, kanceláří,   
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místností, odborných učeben, vyvěšení řádů učeben) do 1.9. ZŘ 

- přidělení osobních ochranných pracovních prostředků, kontrola jejich 

používání a hodnocení hospodaření s nimi  

 

do 1.9. 

 

Ř 

 

ZÁŘÍ 
 

ORGANIZACE VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- 1. provozní porada 1.9. ŘŠ 

- zápis do ŠD  1.9. ved. ŠD 

- slavnostní zahájení školního roku 1.9. ŘŠ 
- kontrola seznamů žáků 1.9. TU 

- zařazení žáků do volitelných předmětů  2.9. TU 
- vyvěšení řádů odborných pracoven, rozvrhů dozorů do 5.9. ZŘŠ 

- vyvěšení rozvrhů ve třídách  do 3.9. TU 

- třídní schůzky 1. tříd 3.9. TU 

- nahlášení žáků, kteří žádají o osvobození z urč. předm. + žáky cizince   16.9. TU 

- třídní schůzky, vybrání zástupců do RR 24.9. TU 

- dokumentace k integrovaným žákům 30.9.  VP 

- státní svátek   28.9.  

 

BOZP 

 

- poučení žáků o BOZ a PO (P1 č.j.: 1705/2010/ZŠ a MŠ k BP – 02 – 04) 1.9. TU 

- poučení žáků o BOZ (P2 č.j.: 1696/2010/ZŠ a MŠ příkazu BP – 02 – 04 ) od 2.9. TU 

- proškolení učitelů a poučení žáků před zahájením plaveckého výcviku   

- poučení žáků o BOZ (P3 č.j.: 1695/2010/ZŠ a MŠ  příkazu BP – 02 – 04) od 2.9. TU 

- kontrola vyčištění oken, svítidel a zdrojů světla 2.9. Š 

- provedení preventivní požární prohlídky 2.9. Brabcová 

- kontrola, vhodnost uskladnění ochranných pracovních prostředků 5.9. ZŘ 

- lékařské prohlídky pracovníků průběžně ZŘ 

- poučení žáků o BOZ (P4 č.j.: 1693/2010/ZŠ a MŠ příkazu BP – 02 – 04)  27.9. TU 

- kontrola výkonu dozorů průběžně ZŘ 

 

 

ŘÍJEN 
 

ORGANIZACE  VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- cvičný požární poplach  Brabcová 

- zahájení práce zájmových útvarů    U 

- kontrola IVP       do 2.10. VP 

- inventarizace  do 14.10. inv. komise       

- zahájení práce se žáky přihlášených do soutěží a olympiád do 14.10. U 

- příprava LVVZ průběžně Vyčítalová 

- podzimní prázdniny 27. a 30.10.  

- státní svátek   28.10.  
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BOZP 

 

- preventivní požární prohlídka objektů, zápis do PK 7.10. Holečková 

- prověřit stav dokumentace školy o BOZP 7.10. Ř 

- kontrola dodržování vybraných předpisů BOZP 7.10. Ř 

- příprava požadavků na provedení oprav a údržby zařízení (pro rozpočet) 7.10. Ř, ZŘ 

- kontrola výkonu dozorů  průběžně ZŘ 

- kontrola tělovýchovného zařízení  průběžně vyuč. TV 

- poučení žáků o BOZ (P4 č.j.: 1693/2010/ZŠ a MŠ příkazu BP – 02 – 04) 26.10. TU 

 

LISTOPAD  
 

ORGANIZACE VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- 1. jednání RR   4.11. RR, Ř, ZŘ 

- 2. pedagogická rada 25.11. Ř, ZŘ 

- třídní schůzky  27.11. TU 

- státní svátek 17.11.  

 

BOZP 

 

- preventivní požární prohlídka objektů, zápis do PK 4.11. Holečková 

- kontrola přenosných el. spotřebičů 4.11. Holečková 

- poučení žáků o BOZ (P4 č.j.: 1693/2010/ZŠ a MŠ příkazu BP – 02 – 04) 14.11. TU 

- údržba chodníků v zimním období  průběžně Š 

- kontrola I. a II. stupně, zápis do knihy závad průběžně Ř, ZŘ 

- kontrola výkonu dozorů průběžně Ř, ZŘ 

 

PROSINEC  
 

ORGANIZACE VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- vánoční vystoupení bude 

upřesněno 

Budinská 

Ježilová 

- den alternativní výuky   19.12. TU 

- příprava LVVZ průběžně Vyčítalová 

- vánoční prázdniny 22.12. –2.1.  

 

BOZP 

 

- kontrola I. a II. stupně (jídelny, dílny) - zápis do knihy závad průběžně Brabcová 

- preventivní požární prohlídka objektu - zápis do PK  průběžně Brabcová 

- údržba chodníků v zimním období   průběžně Š 

- plnění plánu ozdravných opatření  průběžně Ř 

- kontrola a dodržování předpisů BOZP průběžně Ř 

- kontrola zápisů v knize kontrol a v požární knize  průběžně Ř 

- namátkové kontroly služeb a dozorů průběžně Ř, ZŘ 
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- rozbor úrazů průběžně Ř, ZŘ 

- prověřit plnění plánu ozdravných opatření  průběžně Ř 

- kontrola výkonu dozorů průběžně Ř, ZŘ 

- poučení žáků o BOZ (P3 č.j.: 1695/2010/ZŠ a MŠ  příkazu BP – 02 – 04) 19.12. TU 

- poučení žáků o BOZ (P4 č.j.: 1693/2010/ZŠ a MŠ příkazu BP – 02 – 04) 19.12. TU 

 

LEDEN  
 

ORGANIZACE VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- nástup do školy  5.1.  

- zápis do 1. tříd  upřesní se Ř, ZŘ, U 

- 3. pedagogická rada 22.1. Ř, ZŘ 

- LVVZ 3. – 1. 1. Vyčítalová 

- kontrola a podpis vysvědčení  23. - 28.1. ZŘ, Ř  

- vydání vysvědčení  29.1. TU 

- pololetní prázdniny  30.1. TU 

 

BOZP 

 

- poučení žáků o BOZ (P4 č.j.: 1693/2010/ZŠ a MŠ příkazu BP – 02 – 04) 3.1. Vyčítalová 

- poučení žáků o BOZ (P4 č.j.: 1693/2010/ZŠ a MŠ příkazu BP – 02 – 04) 29.1. TU 

- kontrola  I. a II. stupně (jídelny, dílny) - zápis do knihy závad průběžně Holečková 

- kontrola vybavení skříněk první pomoci průběžně Hudcová 

- preventivní požární prohlídka objektů - zápis do PK průběžně Holečková 

- údržba chodníků v zimním období průběžně Š 

- kontrola dozorů průběžně Ř, ZŘ 

- vyhodnocení stavu pracovní a školní úrazovosti, stanovení opatření  průběžně Ř, ZŘ 

- vyhodnocení dodržování seznamu prací zakázaných ženám, mladistvým průběžně Ř, ZŘ 

- kontrola posledního termínu revize hromosvodů – 1x za 5let průběžně Ř 

 

ÚNOR  
 

ORGANIZACE VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- odevzdání hodnocení IVP 27.2. U, VP 

- příprava zápisu do 1. tříd  průběžně Ř, ZŘ, U 

- přihlášky na SŠ průběžně Vyčítalová 

 

BOZP  

 

- kontrola I. a II. stupně (jídelny, dílny) - zápis do knih závad průběžně Holečková 

- kontrola přenosných el. spotřebičů průběžně Holečková 

- preventivní požární prohlídka objektů - zápis do PK průběžně Holečková 

- údržba chodníků v zimním období průběžně Š 

- kontrola předpisů BOZP průběžně Ř, ZŘ 

- kontrola dozorů průběžně Ř, ZŘ 
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BŘEZEN 
 

ORGANIZACE  VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- jarní prázdniny  9.3. – 15.3. TU 

- návrhy na odpisy průběžně U 

- plán dovolených průběžně ZŘ 

- příprava organizace příštího škol. roku průběžně Ř, ZŘ 

- akce s MŠ průběžně ZŘ 

 

BOZP 

 

- poučení žáků o BOZ (P4 č.j.: 1693/2010/ZŠ a MŠ příkazu BP – 02 – 04) 6.3. TU (na PP) 

- kontrola I. a II. stupně - BOZP průběžně Holečková 

- preventivní požární prohlídka objektů - zápis do PK průběžně Holečková 

- kontrola dozorů průběžně Ř, ZŘ 

- na základě prověrky sestavit plán ozdravných opatření průběžně Ř, ZŘ 

- kontrola uzamykání šaten během vyučování průběžně Ř, ZŘ 

 

DUBEN 
 

ORGANIZACE VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- velikonoční prázdniny 2.4.  

- ostatní svátek 3.4.  

- Velikonoční pondělí   6.4.  

- 2. jednání RR 9.4. Ř, RR, ZŘ 

- 4. pedagogická rada  23.4. Ř, ZŘ 

- třídní schůzky 16.4. TU 

 

BOZP 

 

- poučení žáků o BOZ (P3 č.j.: 1695/2010/ZŠ a MŠ  příkazu BP – 02 – 04) 1.4. TU 

- poučení žáků o BOZ (P4 č.j.: 1695/2010/ZŠ a MŠ  příkazu BP – 02 – 04) 1.4. TU 

- poučení žáků o BOZ (P4 č.j.: 1695/2010/ZŠ a MŠ  příkazu BP – 02 – 04) 30.4. TU 

- kontrola I. a II. stupně - BOZP průběžně Holečková 

- preventivní požární prohlídka objektů - zápis do PK průběžně Holečková 

- kontrola dodržování předpisů BOZP průběžně Ř, ZŘ 

- kontrola dozorů průběžně Ř, ZŘ 

 

 

KVĚTEN 
 

ORGANIZACE VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- Státní svátek 1.5.  

- Státní svátek 8.5.  
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- ŠVP  upřesní se ZŘŠ 

- schůzka s rodiči budoucích prvňáčků   upřesní se Ř, ZŘ, U, ŠD 

 

BOZP 

 

- poučení žáků o BOZ (P4 č.j.: 1695/2010/ZŠ a MŠ  příkazu BP – 02 – 04) 7.5. TU 

- kontrola  I. a II. stupně (jídelny, dílny) - zápis do knihy závad průběžně Holečková 

- kontrola přenosných el. spotřebičů průběžně Holečková 

- preventivní požární prohlídka objektů - zápis do PK průběžně Holečková 

- kontrola dozorů průběžně Ř, ZŘ 

 

ČERVEN 
 

ORGANIZACE VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

- cvičný požární poplach  Brabcová 

- ŠVP  upřesní se ZŘŠ 

- zahraniční poznávací pobyty upřesní se ZŘŠ 

- upřesnění dovolených průběžně ZŘ 

- závěrečná pedagogická rada 18.6. Ř, ZŘ 

- vyhodnocení MPP (školní preventivní strategie ) do 19.6. Komancová 

- odevzdat IVP do 26.6. U, VP 

- poděkování RR za práci – odeslat do 26.6. TU 

- vyřazování absolventů 9. tříd upřesněno Šindelářová T. 

- kontrola a podpis vysvědčení 19. - 29.6. ZŘ, Ř  

- kontrola učebnic a pomůcek dle rozpisu TU 

- uzavření TK, TV a katalogových listů dle rozpisu TU 

- vydání vysvědčení   30.6. TU 

 

BOZP 

 

- poučení žáků o BOZ (P3 č.j.: 1695/2010/ZŠ a MŠ  příkazu BP – 02 – 04) upřesněno TU 

- kontrola  I. a II. stupně (jídelny, dílny) - zápis do knih závad průběžně Holečková 

- kontrola přenosných el. spotřebičů průběžně Holečková 

- preventivní požární prohlídka objektů - zápis do PK průběžně Holečková 

- kontrola dozorů průběžně Ř, ZŘ 

- kontrola dodržování předpisů BOZP průběžně Ř, ZŘ 

- projednání školních a pracovních úrazů za školní rok průběžně Ř, ZŘ 

- opatření k ochraně majetku po dobu hlavních prázdnin do 30.6. Ř, ZŘ, Š 

- zabezpečení všech objektů školy v době odchodu na prázdniny do 30.6. Ř, ZŘ, Š 

- poučení žáků o BOZP (P4 č.j.: 1693/2010/ZŠ a MŠ příkazu BP – 02 – 04) 29.6. TU 

 

Dne: 25. 8. 2025 

 

 Vypracovala: Za plnění ručí: 

    ……………………………..                                                      ………………………………… 

  Mgr. Martina MLYNÁROVÁ       PaedDr. Zuzana Holečková 

      zástup. ředitelky školy      ředitelka školy   


