Pokyny K vypracovani

absolventské prace
ZS a MS Kladno, Vodarenska 2115

Uvod

Mili Zaci,

vypracovanim absolventské prace ziskdte mnoho zkuSenosti a predevSim schopnost
samostatné prace a uvazovani, které jsou v dne$ni dob&é nezbytné. Absolventska prace je pro
vas ,,dobrym odrazovym miistkem®, je to neocenitelnd zkusenost pro kazdého z vas, protoze
Vv zivot¢ se jeSt¢ mnohokrat setkate snutnosti odevzdat rozsdhlejsi referat, seminarni,

bakalatskou ¢i diplomovou praci.

Zpracovani textu

Pro uspésnou absolventskou praci je nutné zvladnuti mnoha véci — vybér tématu, potieba
vénovat se praci prubézné, konzultovat s vedoucim vasi prace. Pokud jste posbirali dostate¢né
mnozstvi materialu, je tfeba vSechno napsat. Pisemné zpracovani prace by nemélo obsahovat
pravopisné, ¢i jakékoliv jiné chyby. Kromé obsahové stranky je ale také dilezité, aby vSechna
kriteria spliiovala stranka formalni. Nize uvedeny text s pokyny vam pomize, aby vase Gprava
textu byla kvalitni. Pozn.: cely tento text je napsany v takové podobé (format textu — pismo,

nadpisy, zarovnani, atd.), ktery by mél odpovidat i vasi praci.

Ustni obhajoba

Kazdy ¢loveék by mél byt schopen dobfe vystupovat a obhajovat své nazory, jak pisemné,
tak ustné. TakZe kdyz praci napiSete, je potfeba ji také dobfe obhdjit pfed komisi. Pti
obhajob¢ musi byt patrné, Ze mate nad zpracovavanou tematikou urcity nadhled. Vybirame
Zprace jenom to nejpodstatnéj$Si a nejzajimavéjSi a nezatéZujeme komisi zbyteCnymi
podrobnostmi a detaily, které si mohou ptecist v praci samotné. Vystoupeni musi byt poutavé,

dostateéné hlasité a sebevédomé.



Formalni podoba textu

Uvodni stranka

Uvodni stranku musite mit viichni stejnou — je ke stazeni na webovych strankach skoly:

http://www.7zskladno.cz/index.php?option=com_content&view=article&id=169&Itemid=190

Nadpisy a vlastni text

Nadpisy hlavnich kapitol piste tu¢né velikosti pisma 14, podkapitoly tucné velikosti 12.
Vlastni text piste ve fontu Times New Roman, velikost 12, barva pisma ¢erna, fadkovani 1,5.
Okraje volte nahote, dole a vpravo 2 cm, vlevo 3 cm (kvili vazb€), zarovnani do bloku.
Mizete a nemusite mit zapnuté rozdélovani slov. Vhodné je také ¢islovat stranky. Dbejte na

prehlednost a Citelnost textu. Tisk textu doporucujeme pouze po jedné strané listu.

Obsahova podoba textu

Uvod

Kazda prace, tedy i vaSe absolventskd, musi zahrnovat kapitolu ,,Uvod®, ve které uvedete
ctenafe do tématu vasi prace. Uvod by tak urcit€ mél zahrnovat seznameni s tématem prace,
seznameni s cilem ¢i dlivodem, proc jste si vybrali toto téma, stru€ny obsah prace, vytyc¢eny

cil, ¢i otazky, na které chcete svou praci najit odpoved'.
Vlastni text

V kapitolach, které nasleduji po ,,Uvodu* se vénujete vlastnimu tématu své absolventské
prace. Mizete ji (a to doporuCujeme) rozdélit na dalsi podkapitoly. Budete pracovat
s informacemi, které ziskate z knih, Casopisti nebo internetu, ale vzdy méjte na paméti, ze
mate ,,moralni odpovédnost za obsah své prace — tzn. nevydavejte cizi myslenky za své

vlastni (pokud je potieba, radéji pouzijte doslovnou citaci s uvedenim zdroje).
Obrazky a grafy

Soucasti vasi prace mize pochopitelné byt 1 obrazek (kresleny, fotografie), graf, mapa.
Kazda prace tak nepochybné ,,ziskd“, mnohdy obrazek, ¢i graf je pro Ctenare vasi prace
srozumitelngj$i nez sahodlouhy popis. Grafy i obrazky d¢islujte, pfipadné uved'te zdroj. Zde

mate opét priklad:


http://www.7zskladno.cz/index.php?option=com_content&view=article&id=169&Itemid=190

Graf ¢. 1: Vyska ditéte od narozeni do 10 let
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Obrazek ¢. 1: Jak spravné méfit vysku ditéte (zdroj: http://zena-in.cz/media/2009/11/13/kid1.jpq)

Citace

Nékdy budete potfebovat do svého textu vlozit presné znéni (doslovny opis) ¢asti néjakého
¢lanku, ukazku zknihy, apod. Tomu fikdme citace, kterou uzavirdime do uvozovek a
odliSujeme kurzivou. Zde je pro lepsi pochopeni piiklad. Détsky 1ékai MUDr. Kolousek ve
svém clanku uvadi: ,,U vetsich déti neni spravné méreni nic slozitého. Mérime dite vestoje,
bez bot, u rovné zdi. Dité musi byt narovnané a mit nohy u sebe. Vyska se nejlépe odmeri

priloZzenim rovného predmeétu k vicholu hlavy kolmo na zed'. *


http://zena-in.cz/media/2009/11/13/kid1.jpg

Zavér

Tato kapitola je stejné nezbytna podobné jako ,,Uvod“. V kapitole ,,Zavér struéné shrnete
zasadni myslenky, ke kterym jste seminarni praci dosli, zhodnotite, zda jste splnili vytyCeny
cil a piipadné odpovite na otazky, které jste si v ,,Uvodu® prace polozili. Nezapomeiite
ptipojit svlj vlastni ndzor a hodnoceni celé prace (napf. zda se vam prace na tématu libila, co

nového vam piinesla, co nového jste se nauéili, dozvédéli, atd.).

Seznam literatury a jinych zdroji

V Zadné seridzni praci — tedy ani ve vasi absolventské — nesmi chybét seznam literatury a
jinych pouzitych zdroji (napt. hojn€ vyuzivanych internetovych). Ten vlozte na samy konec

prace.

Kniha:

Autor (PRIJMENI, Jméno). Nézev publikace. Misto: nakladatel, rok.

priklad: HEROUT, Pavel. Ucebnice jazyka C. Ceské Budéjovice: Kopp, 2009.

Casopis a noviny:

Autor (PRIJMENI, Jméno). Nézev &lanku. Nazev ¢asopisu. Rok, strany.

priklad: BENES, Petr. Aktudlni trendy v oblasti elektroniky. Sdélovaci technika, 2006, 3-6.
Priklad — internetovy zdroj:

Autor (PRIJMENI, Jméno). Nazev. Adresa

priklad: Wikipedie. Okor. http://cs.wikipedia.org/wiki/Oko%C5%99

Zavéreéné informace

Zpisob odevzdani

Absolventska prace se odevzdava v jednom provedeni v papirové podobé (tisk
doporucujeme pouze po jedné strané listu), jednou v digitalni podob¢ (je shodna s papirovou
verzi). Jako vhodny zplsob prezentace je doporucena prezentace v PowerPointu. Papirova
podoba musi byt ulozena v deskach, digitalni podoba a prezentace musi byt na fadné

oznaceném CD.


http://cs.wikipedia.org/wiki/Oko%C5%99

Hodnoceni

Vasi praci bodové hodnoti jednak vedouci prace a pak také jeji oponent. Svou praci musite
obhajit pfed komisi ve stanovené dobé (vétSinou v Cervnu Skolniho roku). Kritéria pro

hodnoceni a jejich bodové ohodnoceni:

Celkem muzZe Zak obdrzZet za svou absolventskou praci 20 bodi, které¢ jsou rozdéleny

do ¢ty oblasti takto:

Max. pofet  Vyjadreno %

bodu

Konzultace s vedoucim prace 2b 10 % vedouci prace
Vlastni prace 10Db 50 % vedouci a oponent
Formalni naleZitosti prace 3b 15 % vedouci a oponent
Obhajoba a prezentace prace 5b 25 % komise
Celkem 20b 100 %

Pievod bodu na klasifika¢ni stupné (zndmku):

Bodové rozpéti Klasifikaéni stupen

20—17Db vyborny (1)

16-13Db chvalitebny (2)
12-8b dobry (3)
7-3b dostatecny (4)
2-0Db nedostate¢ny (5)

Konzultace s vedoucim prace

74k by mél s vedoucim své prace komunikovat, konzultovat snim, jak bude prace
vypadat, zkratka spolupracovat a reagovat na jeho pfipominky. Za tuto spolupraci mize zak
od svého vedouciho obdrzet maximalné 2 body, které mu ptidé€li takto:

2 body ... vyborna spoluprace, na konzultace Zdk dochazi (ptipadné reaguje na emaily),
namitky a pfipominky akceptuje a do své prace zahrne, upravi, opravi, ...

1 bod ... primérna spoluprace

0 bodi ... zak nespolupracuje, na piipominky vedouciho nereaguje, na konzultace nedochazi,
nebo neodpovida na maily, apod.

Vlastni prace

Za faktickou (neboli obsahovou) stranku vlastni absolventské prace muze zak obdrzet
maximalné¢ 10 bodu. Ptidéleni maxima nebo jiného poctu bodi je zcela na vedoucim prace,
ktery nejlépe posoudi, zda je prace spravna co do obsahové stranky.



Za praci navrhuje udéleni poctu bodu také oponent, jehoZ nazor na praci se miize lisit,
proto se kone¢ny pocet bodl urci jako aritmeticky priamér navrzenych bodl a pfipadny
desetinny vysledek se vzdy zaokrouhluje ,,nahoru®. Priklad: vedouci navrhne zdikovi za
viastni praci 9 bodit, oponent nebude souhlasit a navrhne pouze 6 bodii, coz je 9 + 6 = 15;
15 : 2 =7,5; po zaokrouhleni obdrzi zak 8 bodi.

Formalni nalezitosti prace

Maximum ziskanych bodl za formalni podobu absolventské prace jsou 3 body, které se
prideli takto:

3 body ... vynikajici prace (t¢émét) bez nedostatkil

2 body ... prace ma nékteré drobnéjsi nedostatky

1 bod ... prace ma zavazné formalni nedostatky

0 bodt ... prace zcela nespliiuje pozadavky na formalni podobu prace

Body navrhuji jak vedouci, tak oponent a konecny pocet bodu, které zak ziskd, se urci
podle navodu viz vyse (vlastni prace).

Obhajoba a prezentace prace

Komise, pted kterou zak svoji praci prezentuje a obhajuje, je tficlennd. Po vzijemné
dohod€ navrhnou pocet bodli za obhajobu. Pokud by se nemohli shodnout, pak konecné
rozhodnuti je vzdy na predsedovi piisluSné komise. Maximalni pocet bodi, které komise
muze ptidélit je 5 bodl. Je zcela na ¢lenech komise, kolik bodi pfidé€li a piihlizi pfitom nejen
na uroven zpracované prezentace, ale zejména na vystoupeni zaka pii tstni obhajobé.

Terminy

Terminy odevzdani prace a jejich obhajob se véas dozvite ve Skole.

zpracovali: Marek Vesely a Mgr. Sarka Piskagova

aktualizovdno: 20. tijna 2014



