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1. Predmét

Tento pokyn upravuje odpovédnost kazdého zaméstnance za bezpedné uzivani poditatovych programi a
ostatnich prostiedkd ICT ve Skole.

2. Prostiredky vypocetni techniky

Jednotlivymi prostfedky vypocetni techniky $koly, které zaméstnanec vyuZiva k vykonu prace, jsou
zejmeéna:

- tablety, osobni ¢i stolni pocitade + software,

- e-mailové schranky,

- faxy, modemy, servery,

- pfistup na internet,

- dalsi zatizeni (tiskarny, kopirky, projekéni technika).

3. DodrZzovani pokynii a pravidel .

Pii uZivani te€chto prostiedkii je nutné dodrZovat tyto pokyny a ostatni pravidla a procedury
zaméstnavatele.

4. PouZivani prostiedki vypo&etni techniky

V rémci vykonu préce je mozZné pouzivat tyto prostiedky k interni komunikaci s ostatnimi zamé&stnanci,
extern¢ s institucemi (poradna, zfizovatel, zadkonni zastupci zéka, ...).

Osobni uZivani prostfedkd vypocetni techniky je dovoleno jen do té miry, pokud neni v rozporu s
vykondvanim zaméstnancovy prace, nespotiebovava dilezité zdroje, nedava vzniknout vy$sim nakladim,
neni v rozporu s Cinnosti ostatnich zaméstnanct nebo neni na Ukor pracovni doby zaméstnance. Za
Zadnych okolnosti nesmé&ji byt tyto prostiedky uZivany k osobnimu finanénimu zisku zamé&stnanci nebo
tfetich osob nebo ve spojeni s politickymi stranami podle ustanoveni § 32 $kolského zékona.

Kromé vy$e zminénych omezeni a podminek je dale zakazano pouzivat komunikaéni prostiedky k:
- pfenosu hanlivych, diskrimina¢nich nebo obscénnich materiali,
- k porusovéni autorskych prav podle zakona 121/2000 Sb. (autorsky zakon),
- k pokusu o vniknuti do poéitace, sit¢ zaméstnavatele nebo jiného systému nebo k ziskéani
neopravnéného piistupu (piip. pokusu o pfistup) do pogitade, e-mail jiné osoby.
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5. Kontroly vyuzivani prostfedki vypocetni techniky

Zaméstnavatel respektuje osobni soukromi svych zaméstnancti. JelikoZ jsou vSak komunikacni prostiedky
ureny k vychové a vzdélavani zakl dle zfizovaci listiny, zaméstnavatel si vyhrazuje prdvo nahodilé
kontroly vyuZivani prosttedki vypocetni techniky zaméstnancem v piipadé diavodného podezieni
porueni tohoto piedpisu. Samotnym uzivanim té€chto prostiedkli je zaméstnanec v odiivodnénych
pfipadech srozumén s pfipadnou kontrolou vyuZivani prostfedkd vypocetni techniky ze strany
zaméstnavatele.

6. Ochrana autorskych prav

Zaméstnanec musi vZdy respektovat autorska prava tieti strany a jeji vlastnické naroky na obrazky, texty,
audio a video materidl a software. Je zakdzano kopirovat, pouZivat ¢i predévat jakykoliv material bez
prisludné autorizace. Zaméstnanec je v této souvislosti opravnén vyuZzivat ptidéleny osobni pocita¢ pouze
se softwarovym vybavenim zaméstnavatele.

7. Davérné informace

Duvérné informace ze §kolni matriky a personalni a mzdové dokumentace Skoly nesmé;ji byt zpiistupnény
ttetim osobam bez zvlastniho svoleni.

8. Povinnosti zaméstnavatele

Zaméstnavatel ur¢i povéfené pracovniky, ktefl budou moci provadét instalace, opravy ¢i jiné formy
nakladani s poéitaovymi programy.

Zaméstnavatel je povinen poskytnou zaméstnanci zékladni proskoleni, na kterém jej sezndmi se
zékladnimi pravidly pti praci s ICT a poskytne zaméstnanci informace, které programové produkty je
opravnén pouZivat.

9, Povinnosti zaméstnance

Zam&stnanec neni opravnén provadét instalace, opravy & jiné formy nakladani s po&itadovymi programy
(vCetné piipadnych instalaci pocitacovych programi vlastnénych uzivatelem nebo instalace pocita¢ovych
programil ziskanych prostiednictvim internetu). Tyto ukony miZe provadét jen povétfeny pracovnik.
Zaméstnanec musi oznamit pozadavek na néktery z poZadovanych ukont povéfené osobé€, popiipade
svému bezprosttednimu nadiizenému.

Zaméstnanec nesmi pouzivat programové vybaveni, které neni instalovano povéfenym pracovnikem.
Zjisti-li, Ze se v pocita¢i nachéazi i pocitatovy program, ktery neinstaloval povéfeny pracovnik, je
zameéstnanec povinen jej odstranit nebo informovat ptislusného pracovnika ICT.

10. Zneuziti prostredka vypocetni techniky

Zneuziti jakéhokoliv prostfedku vypodetni techniky zaméstnavatele nebo porusSeni tohoto vnitiniho
pokynu muze vést ke kdzetiskému postihu zaméstnance véetné piipadného ukonéeni pracovniho poméru
u zameéstnavatele. /
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