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1. Predmét

Tento pokyn upravuje odpoveédnost kazdého zaméstnance za bezpetné uzivani pocitaovych programu a
ostatnich prostiedkt ICT ve Skole.

2. Prostifedky vypocetni techniky

Jednotlivymi prostfedky vypocetni techniky Skoly, které zaméstnanec vyuziva k vykonu prace, jsou
zejména:

- osobni pocitace + software,

- e-mailové schranky,

- faxy, modemy, servery,

- pristup na internet,

- dalsi zatizeni (tiskarny, kopirky, projekéni technika).

3. DodrZzovani pokynt a pravidel

Pti uzivani téchto prostiedki je nutné dodrzovat tyto pokyny a ostatni pravidla a procedury
zaméstnavatele.

4. Pouzivani prostredkii vypocetni techniky

V ramci vykonu prace je mozné pouZzivat tyto prostfedky k interni komunikaci s ostatnimi zamé&stnanci,
externé s institucemi (poradna, zfizovatel, zakonni zastupci zéka, ...).

Osobni uzivani prostfedki vypocetni techniky je dovoleno jen do té miry, pokud neni v rozporu s
vykonavanim zaméstnancovy prace, nespotiebovava dulezité zdroje, nedava vzniknout vys$§im nakladim,
neni v rozporu s ¢innosti ostatnich zaméstnancli nebo neni na tkor pracovni doby zameéstnance. Za
zadnych okolnosti nesméji byt tyto prostiedky uzivany k osobnimu finanénimu zisku zaméstnancii nebo
tietich osob nebo ve spojeni s politickymi stranami podle ustanoveni § 32 skolského zakona.

Kromé vySe zminénych omezeni a podminek je dale zakdzano pouZivat komunikaéni prostiedky k:
- ptenosu hanlivych, diskrimina¢nich nebo obscénnich materiald,
- k porusovani autorskych prav podle zakona 121/2000 Sb. (autorsky zakon),
- k pokusu o vniknuti do pocitace, sit¢ zaméstnavatele nebo jiného systému nebo k ziskani
neopravnéného ptistupu (pfip. pokusu o ptistup) do pocitace, e-mail jiné osoby.
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5. Kontroly vyuzZivani prostiedki vypocetni techniky

Zamg¢stnavatel respektuje osobni soukromi svych zaméstnancti. Jelikoz jsou vSak komunikacéni prostfedky
urCeny k vychoveé a vzdélavani zaka dle zfizovaci listiny, zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nahodilé
kontroly vyuzivani prostfedkii vypocetni techniky zaméstnancem v pfipadé divodného podezieni
poruSeni tohoto pfedpisu. Samotnym uzivanim téchto prostfedkii je zaméstnanec v odivodnénych
pfipadech srozumén s piipadnou kontrolou vyuzivani prostfedkli vypocetni techniky ze strany
Zzaméstnavatele.

6. Ochrana autorskych prav

Zaméstnanec musi vzdy respektovat autorskd prava treti strany a jeji vlastnické naroky na obrazky, texty,
audio a video material a software. Je zakazano kopirovat, pouzivat ¢i predavat jakykoliv material bez
piislusné autorizace. Zaméstnanec je V této souvislosti opravnén vyuzivat ptidéleny osobni pocita¢ pouze
se softwarovym vybavenim zameéstnavatele.

7. Duvérné informace

Diivérné informace ze Skolni matriky a persondlni a mzdové dokumentace Skoly nesméji byt zptistupnény
tietim osobam bez zvlastniho svoleni. Zaméstnanci se musi fidit smérnici €.j. 1816/2012/ZS a MS na
ochranu osobnich udaji dle zakona 101/2000 Sb.

8. Povinnosti zaméstnavatele

Zameéstnavatel ur¢i povétené pracovniky, ktefi budou moci provadét instalace, opravy ¢i jiné formy
nakladani s pocitaovymi programy.

Zameéstnavatel je povinen poskytnou zaméstnanci zdkladni proskoleni, na kterém jej sezndmi se
zakladnimi pravidly pfi préaci s ICT.

Zameéstnavatel poskytne zaméstnanci specifikacni list pocitace, aby byl zaméstnanec sezndmen s tim,
které programové produkty je opravnén pouZzivat.

9. Povinnosti zaméstnance

Zameéstnanec neni opravnén provadét instalace, opravy ¢i jiné formy nakladani s pocitacovymi programy
(v€etné ptipadnych instalaci pocitatovych programt vlastnénych uzivatelem nebo instalace pocitacovych
programi ziskanych prosttednictvim internetu). Tyto ukony mize provadét jen poveéreny pracovnik, ktery
vzdy také zajisti piislusnou aktualizaci specifika¢niho listu. Zaméstnanec musi oznamit pozadavek na
nektery z pozadovanych tkont povéiené osobe, poptipadé svému bezprosttednimu nadiizenému.
Zamé&stnanec nesmi pouzivat programové vybaveni, které neni uvedeno ve specifikaénim listé pocitace.
Zjisti-li, ze krom¢ pocitacovych programti uvedenych ve specifikaénim listu se v pocitaci nachazi i jiny
pocitacovy program, je zaméstnanec povinen jej odstranit nebo informovat ptisluSného pracovnika ICT.

10. Zneuziti prostiedki vypocetni techniky
Zneuziti jakéhokoliv prostiedku vypocetni techniky zaméstnavatele nebo poruseni tohoto vnitiniho

pokynu muize vést ke kazenskému postihu zaméstnance véetné piipadného ukonceni pracovniho poméru
u zaméstnavatele.
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